{ USAC DIGI FI-01

TRICENTENARIA

Universidad de San Carlos de Guatemala

Requisitos para contratacion de personal en el Fondo de Investigacion de la USAC a ser adjuntados en el SIS-03
Aprobado segun lo establecido en el Mddulo Il del Sistema Integrado de Salarios de la USAC y en el Acuerdo de Direccion 011-2025 de fecha 28 de febrero de 2025.

Documentos generales a incluir en el expediente Si
1) Formulario SIS-01: Informacién de datos personales de trabajadores nombrados o contratados
2) Formulario SIS-02: Declaracion jurada de cargos universitarios y extrauniversitarios, con firma original
Actualizaciéon de datos en SIIF-USAC (Utilizando su el nimero de CLV) (*)
3) Formulario DIGI-C-03 Constancia de tesoreria, si trabaja en otra(s) unidad(es) académica(s)
4) Fotografia reciente, tamafio cédula
5) Curriculum Vitae, para personal de primer ingreso en un maximo de 2 paginas (incluir formacién académica,
experiencia laboral, referencias personales y laborales) y para personal de reingreso descargarlo del SIIF,
debidamente actualizado y firmado
6) Constancia de antecedentes penales y policiacos, aplica en el caso del trabajador de primer ingreso a la DIGI o
al que dejo de trabajar 3 afios en la universidad
7) Fotocopia legible de Documento Personal de Identificacidn -DPI- y vigente
8) Fotocopia legible del titulo profesional, técnico o de nivel medio
9) Fotocopia legible de boleto de ornato, para las personas comprendidas entre 18 y 59 afios
10) Constancia de inscripcidn y actualizacién de datos al Registro Tributario Unificado -RTU- para el ejercicio fiscal
vigente y ratificado a la fecha de cumpleafios
11) Certificacion vigente de no constar en el Registro Nacional de Agresores Sexuales, RENAS (segln Decreto
Legislativo 22-2017 y Acuerdo Ministerial 93-2018) para el ejercicio fiscal 2025, aplica cuando desarrollen
actividades relacionadas con menores de edad https://mpvirtual.mp.gob.gt/#/inicio?embeb=renas
12) Fotocopia de afiliacién del IGSS (si no la tuviere, solicitarlo en la Tesoreria del Fondo de Investigacion, en donde
se le indicara la documentacion respectiva a presentar. Correo para enviar solicitud: aleida@digi.usac.edu.gt)

Documentos segtin la plaza a ocupar, a incluir en el expediente:
Coordinador(a) de proyecto Si Investigador(a) Si

13) Formulario DIGI-C-01 Propuesta de coordinador de proyecto 13) Formulario DIGI-C-02 Propuesta de
investigador(a)/auxiliares de investigacion 1 y Il

14) Formulario DIGI-C-04A Carta de compromiso para
coordinador(a) de proyecto de investigacidon con remuneracion
15) Constancia de colegiado activo original

14) Constancia de colegiado activo original

Auxiliar de investigacion | Si Auxiliar de investigacion Il Si Estudiante de posgrado Si

13)F lario DIGI-C-02 P t 13)F lario DIGI-C-02

). orm.u ario RV ropuesta ) Formu ar|9 - 13) Formulario DIGI-C-02 Propuesta de
de investigador(a)/ auxiliares de Propuesta de investigador(a)/ . . . .,
. s - . Lo investigador(a)/auxiliares de investigacion l y Il
investigacion Iy Il auxiliares de investigacion | y Il
14) Constancia de inscripcion 14) Constancia de inscripcidn
(original, extendida por Registro y (original, extendida por 14) Constancia de colegiado activo original
Estadistica) Registro y Estadistica)
15) Certificacion de cursos (original 15) Constancia de cierre de , .

) L (original) ) L . 15) Constancia de inscripcidn en la USAC (original,
con un minimo de 3/5 partes del plan pensum (original, extendida . . -

. . extendida por Registro y Estadistica)

de estudios aprobado por control académico)

16) Constancia de asignacidn de cursos (original,
firmada y sellada por control académico) o
constancia de cierre de pensum (original,
extendida por control académico) de la USAC

La papeleria debe presentarse con firmas originales, y documentos sin tachones ni borrones.
PARA USO DE TESORERIA DEL FONDO

16) Constancia de asignacion de
cursos (original, firmada y sellada por
control académico)

Nombre y firma del Coordinador(a) de Registro de personal de la persona a
PUI quien pertenece el expediente
Coordinacién de PUI que verificd y No. Contrato
revisé expediente Plaza
Fecha Partida presupuestaria
Direccién General Edificio S-11, Tercer Nivel, Ciudad Universitaria, Zona 12.
@ n O] de Investigacion Teléfonos directos: E-mail : digi@usac.edu.gt
(502) 2418 -7950, 2418-7952 http://digi.usac.edu.gt

Universidad de San Carlosde Guatemala PBX: (502) 2418-8000 Ext. 82402, 82403


https://portal.digi.usac.edu.gt/wp-content/uploads/2025/03/SIS-01.xls
https://portal.digi.usac.edu.gt/wp-content/uploads/2025/03/SIS-02.xls
https://siif.usac.edu.gt/Nomina/faces/inicio.jspx
https://portal.digi.usac.edu.gt/wp-content/uploads/2025/03/DIGI-C-03-Constancia-de-tesoreria.xlsx
https://mpvirtual.mp.gob.gt/#/inicio?embeb=renas
mailto:aleida@digi.usac.edu.gt
https://portal.digi.usac.edu.gt/wp-content/uploads/2025/03/DIGI-C-01-Propuesta-de-Coordinador-de-proyecto.xlsx
https://portal.digi.usac.edu.gt/wp-content/uploads/2025/03/DIGI-C-02-Propuesta-Investigador-o-Auxiliares.xlsx
https://portal.digi.usac.edu.gt/wp-content/uploads/2025/03/DIGIC04A-CartaCompromisoCONRemuneracion.docx
https://portal.digi.usac.edu.gt/wp-content/uploads/2025/03/DIGI-C-02-Propuesta-Investigador-o-Auxiliares.xlsx
https://portal.digi.usac.edu.gt/wp-content/uploads/2025/03/DIGI-C-02-Propuesta-Investigador-o-Auxiliares.xlsx
https://portal.digi.usac.edu.gt/wp-content/uploads/2025/03/DIGI-C-02-Propuesta-Investigador-o-Auxiliares.xlsx

